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ПРАВИЛА ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ (ПРОГРАММАМ ПОВЫШЕНИЯ 

КВАЛИФИКАЦИИ, ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ)
В ФГБУН ВОЛНЦ РАН

1. Общие положения
1.1. Правила приема на обучение по дополнительным профессиональным программам 

(программам повышения квалификации, программам профессиональной переподготовки) в 
Федеральном государственном бюджетном учреждении науки «Вологодский научный центр 
Российской академии наук» (далее по тексту -  Правила, ФГБУН ВолНЦ РАН), регламентируют 
прием граждан, поступающих в ФГБУН ВолНЦ РАН для обучения по программам 
дополнительного профессионального образования.

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и 
науки Российской Федерации от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам», постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 г. № 1441 «Об утверждении 
Правил оказания платных образовательных услуг», Уставом и локальными актами ФГБУН ВолНЦ 
РАН.

1.3. ФГБУН ВолНЦ РАН на основании лицензии на осуществление образовательной 
деятельности ФГБУН ВолНЦ РАН и на принципах равных условий приема для всех поступающих, 
определенных в Правилах, объявляет на официальном портале ФГБУН ВолНЦ РАН 
(http://www.volnc.ru) прием по конкретным программам дополнительного профессионального 
образования.

1.4. К обучению по программам дополнительного профессионального образования 
допускаются лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; лица, 
получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.

1.5. Требования к уровням образования и квалификации, поступающих на обучение по 
конкретной дополнительной профессиональной программе, определяются условиями реализации 
каждой конкретной программы, разработанной и утвержденной в установленном локальном 
порядке.

1.6. При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с 
получением среднего профессионального образования и (или) высшего образования 
удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке 
выдаются одновременно с получением соответствующего документа об образовании и о 
квалификации.

1.7. Прием на обучение слушателей в ФГБУН ВолНЦ РАН осуществляется на договорной 
основе с оплатой стоимости обучения юридическими или физическими лицами на условиях, 
установленных настоящими Правилами и договором на оказание платных образовательных услуг 
по программам дополнительного профессионального образования.

1.8. Решение о необходимости приема на обучение по программам дополнительного 
профессионального образования за счет средств ФГБУН ВолНЦ РАН принимается только в 
отношении работников ФГБУН ВолНЦ РАН Ученьм советом ФГБУН ВолНЦ РАН.

1.9. Стоимость образовательных услуг, оказываемых по договорам, рассчитывается ФГБУН 
ВолНЦ РАН в зависимости от формы обучения и направления повышения квалификации на 
основании расчета экономически обоснованных затрат и сложившегося спроса на рынке 
образовательных услуг.

1.10. Обучение слушателей по программам дополнительного профессионального 
образования может реализовываться в формах: очно, очно-заочно, заочно, полностью или 
частично в форме стажировки.

1.11. Содержание программы дополнительного профессионального образования, в том 
числе, формы обучения, формы реализации, форматы обучения, использование различных
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образовательных технологий, использование электронного обучения и (или) дистанционных 
образовательных технологий, определяются в комплекте документов конкретной программы 
дополнительного профессионального образования.

1.12. Прием на обучение по программам дополнительного профессионального образования 
ведется в течение всего календарного года по мере комплектования групп обучающихся.

1.13. Вопросы, связанные с организацией работы по приему на обучения в ФГБУН ВолНЦ 
РАН по программам дополнительного профессионального образования и неурегулированные 
настоящими Правилами, решаются в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации, а также регулируются приказами директора ФГБУН ВолНЦ РАН.

II. Прием документов на обучение
2.1. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам (программам 

повышения квалификации, программам профессиональной переподготовки) в ФГБУН ВолНЦ 
РАН проводится на основании личного заявления поступающего (Приложение 1).

2.2. К заявлению о приеме на обучение поступающие прилагают следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного документа, 

установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О 
правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества, при 
их смене;

- копию документа об образовании с приложением к нему. Лица, получающие образование, 
копию зачетной книжки и студенческого (ученического) билета;

- согласие на обработку персональных данных (Приложение 2).
В случае оформления договоров на обучение с юридическими лицами поступающие 

представляют заявку на обучение с подписью руководителя юридического лица, скрепленной 
печатью организации по месту работы слушателя.

2.3. Прием документов, предоставляемых поступающими одновременно с предъявлением 
их оригиналов, проводится в срок не позднее, чем за две недели до начала обучения в рабочие дни 
с 08.00 до 17.00, обед с 12.00 до 12.45 по адресу: г. Вологда, ул. Комсомольская, 23а.

2.4. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут ответственность, 
предусмотренную законодательством Российской Федерации.

III. Зачисление на обучение
3.1. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам (программам 

повышения квалификации, программам профессиональной переподготовки) в ФГБУН ВолНЦ 
РАН проводится без вступительных экзаменов по результатам рассмотрения документов, 
представленных поступающими.

3.2. Причинами отказа о приеме на обучение могут быть: несоответствие представленных 
документов и невозможности устранения данной причины; отсутствие набора по 
соответствующей программе дополнительного профессионального образования.

3.3. До поступающих доводится информация о дате, времени и месте обучения, не позднее 
пяти дней до начала обучения.

3.4. Зачисление на обучение лиц производится приказом директора ФГБУН ВолНЦ РАН 
после заключения договора на оказание платных образовательных услуг по программам 
дополнительного профессионального образования и оплаты за обучение в сроки, установленные 
соответствующим договором.

3.5. Поступающему, желающему забрать поданные им для поступления на обучение 
документы, указанные документы выдаются по письменному заявлению в течение одного дня.

Зав. НОЦ к.ф.н. Н.Н. Бойцова



Приложение 1 к Правилам приема на обучение 
по дополнительным профессиональным 

программам (программам повышения 
квалификации, программам профессиональной 

переподготовки) в ФГБУН ВолНЦ РАН

Директору 
ФГБУН ВолНЦ РАН 

от

(фамилия, имя, отчество)

Заявление

Прошу зачислить меня в ФГБУН ВолНЦ РАН на обучение по дополнительной 
профессиональной программе (программе повышения квалификации, программе 
профессиональной переподготовки) ______________________________________________

с целью повышения квалификации с «____» __________________20___г.

О себе сообщаю следующие сведения:
ФИО

Дата рождения

Гражданство

Образование (название образовательного 
учреждения, специальности и года 
окончания)

Место работы (название организации, 
должность)

СНИЛС

Адрес места жительства с почтовым 
индексом
Фамилия указанная в дипломе о среднем 
профессиональном образовании/ высшем 
профессиональном образовании
Серия документа о среднем 
профессиональном образовании/ высшем 
профессиональном образовании
Номер документа о среднем 
профессиональном образовании/ высшем 
профессиональном образовании
Контактный телефон, контактный e-mail

- проинформирован(-а) об ответственности за достоверность сведений, указываемых в заявлении, и за 
подлинность документов, подаваемых для поступления.

- ознакомлен(-а) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, Правилами 
приема на обучение по программам дополнительного профессионального образования ФГБУН ВолНЦ РАН.

« » 20 г. Подпись



Приложение 2 к Правилам приема на обучение 
по дополнительным профессиональным 

программам (программам повышения 
квалификации, программам профессиональной 

переподготовки) в ФГБУН ВолНЦ РАН

Директору 
ФГБУН ВолНЦ РАН 

от

(фамилия, имя, отчество)

(почтовый адрес субъекта

персональных данных)

(номер телефона)

Согласие на обработку персональных данных

Я ,___________________________

зарегистрированный(ая) по адресу:
(ФИО)

паспорт
(серия и номер, дата выдачи, название выдавшего органа)

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных 
Федеральному государственному бюджетному учреждению науки «Вологодский научный центр 
Российской академии наук» (далее -  ФГБУН ВолНЦ РАН), находящемуся по адресу: г. Вологда, 
ул. Горького, д. 56А, необходимых в целях: обеспечения соблюдения законов и иных нормативно­
правовых актов, в частности: реализации образовательных программ, в том числе с применением 
электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, обеспечения личной 
безопасности и сохранности имущества, организации контрольно-пропускного режима, 
формирования общедоступных источников персональных данных (официального сайта, теле­
радио программ, газет, журналов, стендов, официальных страниц и сообществ ФГБУН ВолНЦ 
РАН в сети интернет), размещения данных в федеральных информационных системах, 
подтверждения факта обучения, получения персональных данных у третьей стороны, передачи 
(предоставление, доступ) персональных данных третьим лицам в соответствии с действующим 
федеральным законодательством, оформления договора на предоставление платных
образовательных услуг обучающемуся -  передачи персональных данных сторонам договора, 
информационного обеспечения и мониторинга образовательной, научной, организационной и 
финансово-экономической деятельности ФГБУН ВолНЦ РАН.

К персональным данным относятся следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество,
- пол,
- дата рождения,
- место рождения,
- адрес места жительства,
- гражданство,
- образование,
- паспортные данные (номер, дата и место выдачи) и копия паспорта,
- реквизиты ИНН (при поступления на обучение на договорной основе),
- реквизиты страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС),



- сведения об имеющемся уровне образования (город, образовательная организация, сроки 
обучения) и копия диплома об образовании и квалификации,

- сведения о трудовой деятельности, в том числе о стаже работы,
- уровень и наименование образовательной программы для поступления, условия 

поступления на обучение и основания приема,
- сведения об оплате (при поступления на обучение на договорной основе),
- контактные телефоны (домашний, мобильный),
- адрес электронной почты,
- год обучения, наименование образовательной программы,
- иные данные, предоставляемые ФГБУН ВолНЦ РАН в связи с получением 

образовательных услуг (в образовательном процессе).

Биометрические персональные данные:
- цветное фотографическое изображение.

Я предоставляю право осуществлять следующие операции с моими персональными 
данными: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение. ФГБУН ВолНЦ РАН вправе обрабатывать персональные 
данные любым способом с использованием средств автоматизации, а также без таковых.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределённого 
срока. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного 
заявления.

дата подпись


